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INTRODUCCION

El sistema MARA es un sistema que tiene por usuario a todos y cada uno de los
empleados del Poder Judicial. Se inicié permitiendo el acceso a determinada informacién
del legajo de cada agente, entre ellos todos los recibos de sueldo desde el aio 2008, se
avanzara en futuras etapas con funcionalidades que permitan interactuar con la Gerencia

de Gestion Humana.

Este sistema es de acceso a través de la Intranet del Poder Judicial, es decir que
dispone acceso solamente desde edificios del Poder Judicial. El mismo fue desarrollado
por el Area de Informatizacion de la Gestién Judicial y puesto en funcionamiento mediante

acordada 10/18 del Superior Tribunal de Justicia.

FORMA DE ACCESO

Accedemos al Sistema a través del Navegador Web que utilizamos regularmente

(Chrome, por ejemplo).
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DATOS A INGRESAR

Una vez en nuestro Navegador tipeamos en la barra de direcciones
mara.jusrionegro.gov.ar . Luego, colocamos nuestro nombre de usuario y contrasena.

Finalmente, "clic" en botoningresar.

") PODER JUDICIAL

) RIO NEGRO

Ingreso al Sistema

Si Usted no posee usuario y clave, su supervisor puede

solicit. enviando un email a

usuarios@jusrionegro.gov.ar.

PANTALLA INICIAL

Al ingresar se observa una pantalla con la siguiente informacion:

. Datos

’ Datos Basicos

Apellido y Nombre
Apellido y Nombre
del Empleado Documento
Fecha Nacimiento
Nacionalidad
Asignaciones -
Estado Civil
Liquidaciones E—

Fech: i
Sujeto de Gananclas acha Autiguedad
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Mas en detalle observamos los siguientes items:

Aplicacion Empleado

h4 b4

= PODER JUDICIAL DE RIO NEGRO - JUZGADO CIVIL, COMERCIAL, DE MINERIA Y SUCESIONES N* 3 © PEREZ, JUAN

A

Organismo donde se desempefa

Vemos un boton H que permite comprimir o expandir el area de visualizacién de la

pantalla.

PODER JUDICIAL DE RIO NEGRO -

O PEREZ, JUAN Empleado

Online

CAMBIO DE CONTRASENA

Para llevar adelante el cambio de contrasena llevamos adelante las siguientes

acciones:

‘ Clic en el nombre de usuario

PEREZ, JUAN

Cambiar Contrasefia Salir

elegimos la opcion indicada }
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Tipeamos la clave actual y, seguidamente, la nueva contrasefa (2 veces). Luego,

hacemos clic en Cambiar Contrasena.
Seguridad # inicio

Contraseiia actual
Contraseiia

Repita contrasena

INFORMACION GENERAL - DATOS

De cada empleado aparece informacion de su Legajo, Fechas de ingreso, Asigna-

cion, Cargo y Area en la que se desempefa que podemos observar en la siguiente pantalla:

PEREZ, JUAN
Asignaciones

Liquidaciones

Sujeto de Ganancias

Informacion

B Legajo [8} Legajo RRHH

™ Fecha Ingreso ) Fecha
11/2004 Asignacién Actual

W Funcién

& Dependencia
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A la derecha, tanto en la parte superior como inferior, vemos una serie de pes-
tanas, que contienen mas informacion del empleado que ha publicado la Gerencia de

Gestion Humana en el sistema.

En la parte inferior las pestanas son:

Domicilios
Domicilios
Fecha Tipo Domicilio Direccion Entre calles Teléfono
1R/1N/2NNR  Raal FARNNRA N° RIR - AENFRAI RNCA (RIN NFGRO - n2041-

Integrantes del grupo familiar

Grupo Familiar

Apellido y Nombre Tipo Vinculo Domicilio Documento Fecha Nacimiento Nacionalidad ACargo Estudia Trabaja Discapacitado

Estudios cursados

Estudios
Titulo Establecimiento Nivel Estudio Clasificacion Estado Fecha Finalizacién Fecha Presentacion
Idiomas
Idiomas
Descripcion Lee Escribe Habla Fecha Confirmacion
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En la parte superior derecha las pestanas, ademas de Datos, visto al principio de este ma-

nual, son:

Asignaciones

En el apartado Asignaciones, haciendo clic en el nombre de la seccion a la que deseamos

acceder, se despliega la informacién contenida:

Asignaciones

° PROMOCION

o PROMOCION POR CONCURSO

10/02/2005 - MIGRACION SARHA

Por ejemplo, haciendo clic en PROMOCION POR CONCURSO accede a informacion

relativa a la misma.

08/03/2016 - PROMOCION POR CONCURSO

° PROMOCION POR CONCURSO

Acto

Convenio
Dependencia
Escalafonamiento
Escalafon

Funcién

Situacion Revista
Tipo Cobro
Observacion

Motivo Egreso
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Liquidaciones

Hacemos clic en Liquidaciones para acceder a nuestro recibo de haberes:

=  PODERJUDICIAL DE RIO NEGRO - o

Empleado # Inicio

. Liquidaciones

. Liquidacién Ji  Aprobada Perfodo Observaciones Nro. Recibo Acciones

19827 695 201807 LIQUIDACION GRAL HABERES JULIO/18 1689
C/INC %
LN 19650 687 201806 LIQUIDACION 1ER. SAC JUNIO 2018 1611 '}
Asignaciones 19621 686 201806 HABERES MES JUNIO 2018 1679 } <
Liquidaciones 19499 677 201805  HABERES MES DE MAYO 2018 1677 .
Sujeto de Ganancias 19260 6859 201804 HABERES MES ABRIL 2018 1663
19107 654 201803 COMPLEMENTARIA MES MARZO 2018 1597
A la derecha del numero de recibo aparece el botén que permite desplegar

informacion por pantalla de la siguiente manera:

19621 686 201806 HABERES MES JUNIO 2018 1679
Banco Sucursal VIEDMA Nro Cuenta
Codigo Descripcion Cantidad  Unidad Importe Periodo

REMUNERACIONES

s

Susrotas (REMUNERACIONES)

s

s

Suerora. (DESCUENTOS)

NETO A PAGAR
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En la columna Acciones aparece el botén " que permite acceder al recibo para su pos-

terior descarga/impresion:

&nro_liquidacion=19621

PODER JUDICIAL DE RIO NEGRO
1. 30990240298

LIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL PERIODO:
Legu Lpmte y omaen

Tipe Soc | Bocuments Carge | Categeria
Oapandancia de Revets

DETALLE DE LA LIQUIDACION

Besrgon Cantidnd| Unided | Puriede

DESCARGAR RECIBO

Hacemos clic en !
1- Elegimos el lugar en nuestro equipo donde seguardara.
2- Silo deseamos asignamos al mismo un nombre diferente.

3- Finalmente hacemos clic en Guardar.

- Guardar como 4
@ . » Equipo » Disco local (C:) » RECIBOS v I 5 [ Buscar RECIBOS o]
Organizar v Nueva carpeta 1 = 9
- F : - Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario
»{ Favoritos
= Sitios recientes Ninarin e colicide con ol cresindel od
Ningln elemento coincide con el criterio de busqueda

% Dropbox
# Descargas a8
Bl Escritorio

4 Bibliotecas
1™ Equipo

ﬁ Disco local (C:)
R doclexlaboral (\:

- 4 m 3
Nombre: Recibo de haberes junio 2018 4 2 v
' X

Guardar ' :l Cancelar

Tipo: | Adobe Acrobat Document

# Ocultar carpetas l
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IMPRIMIR RECIBO

Hacemos clic en E y veremos:

Imprimir
. .
jotat Lhoka ca paget ) PODER JUDICIAL DE RIO NEGRO i
S— . cum. 3099924098 BT
Imprimir Cancelar Planiia Uq. N°: 686
- LUIQUIDACION CORRESPONDIENTE AL PERIODO: U0 2018
Legere Apeiiage y Nemare o
Tipe Doc.  Decuments Carge | Catwgors Peira imgees
On
DestinG HP LaserJet 400 MFP M... s
Cambiar DETALLE DE LA LIQUIDACION

Contided | Unided | Puriede e serte

s
s
s
Paginas 8 Todos ;
s
1 £ 3
1 s
p-e . $
J 1 s
1 ]
~ 1 ]
Copias 1 i :
s
Total Descventos
Escala ¥ Ajustar a la pagina
Opciones
Opciones Doble cara

+ Mas opciones de configuracién

Imprimir mediante el sistema de didloqo...

SALIR DEL SISTEMA

Hacemos clic en nuestro nombre de usuario y luego en la opcion Salir:

© PEREZ, JUAN

PEREZ, JUAN

Cambiar Contrasefia Salir

A
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